¢COMO REALIZO LA MODIFICACION

DEL REGISTRO DE UN DERECHOHABIENTE
DE TRABAJADOR DEL HOGAR?

Ingresar a www.sunat.gob.pe, opcion “Operaciones en linea (SOL)” y hacer clic en “Ingresar” de la opcidn
“Mis tramites y Consultas”.
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A continuacion, debera consignar el nimero de
RUC, o consignar el Cddigo de Inscripcion del
Empleador (CIE) en el rubro “RUC”, asi como el
Usuario y la Contrasefia de acceso a SUNAT
Operaciones en Linea, en los campos
correspondientes. Hacer clic en “No soy un robot” e
“Iniciar sesion”.

SUNAT Operaciones en Linea
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consultas virtuales
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Deberd ingresar el tipo y ndmero de
documento de identidad del Trabajador
del Hogar (Titular) al cual se va a modificar
un derechohabiente y presionar el botoén
“Buscar”. El trabajador del hogar debe
encontrarse con estado Activo en el

Estimado empleador:

. A traves de este modulo usted podra registrar tramites vinculados a
regIStro' Derachohabientes de Trabajadores del Hogar:

s Nuevo Derechohabiente.

* Modificacion de datos del Derechohabienta.

s Baja del registro de Derechohabiente.

s Reactivacicn de Derechohabiente dado de baja antericrments.

* Imprimir el 4ltimo Comprobante de Informacion Registrada (CIR) generado
(Formulario 1607).

& continuacion, ingrese el tipo y ndmero de documento de identidad del
Trabajador del Hogar (Titular) al cual s va a adicionar, madificar o dar de baja
un derechchabiente y presione "Buscar”.

Datos del Trabajador del Hogar:

Tipo de Documento de Identidad OMI o

Mimero de Decumente de |:|
Identidad

| Buscar * | Limpizr |

N

Luego de seleccionar al Trabajador del Hogar a quien corresponde el derechohabiente cuya informacion se desea
modificar, se debera elegir al derechohabiente y luego presionar el botén “Modificaciéon”.
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Se podra seleccionar esta opcidn al ingresar al registro de un derechohabiente con Estado Activo o Baja.
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Es importante indicar que con esta opcidn no puede cambiarse el Estado del derechohabiente de Activo a Baja o
viceversa.

Se mostrard la pantalla con los datos que registra el derechohabiente, mostrandose habilitados los campos que
pueden ser modificados.

Para modificar datos de identificacion, deberd ingresar al hipervinculo “Actualizacidon de Datos de identificacion”.
Se mostraran los datos actuales para que puedan ser modificados.

En caso la informacion de RENIEC no obre en poder de la SUNAT (DNI) o cuando el tipo de documento sea
diferente a DNI, se habilitaran las casillas correspondientes para el registro de la nueva informacion, de acuerdo
con el documento de identidad que el trabajador del hogar exhiba.

* Tipo y numero de Documento de Identidad
* Apellidos y Nombres

* Fecha de Nacimiento

* Sexo

* Estado Civil

* Pais emisor del documento

» Nacionalidad

Si el derechohabiente se encuentra identificado con DNI, los datos deberan corresponder a la informacién del
RENIEC, por lo que la modificacion de los siguientes datos debera hacerse previamente en dicha entidad:

* Tipo y niUmero de Documento de Identidad
» Apellidos y Nombres

* Fecha de Nacimiento

* Sexo

* Estado Civil

Si bien se podra efectuar la modificacion de los datos de identificacion de un derechohabiente, estos cambios solo
afectaran al registro del derechohabiente que corresponda al empleador que registra el tramite.



Respecto a los datos complementarios, podra modificarse la direccidon del derechohabiente, la otra direccion para
adscripcion en EsSalud, el referente para centro asistencial del derechohabiente, el nimero de teléfono fijo, el
numero de teléfono movil y el correo electrénico.

e Respecto a los datos del Vinculo Familiar, el tipo de vinculo familiar podrd modificarse segun lo requerido por el

empleador, debiendo considerar lo siguiente:

Tipo de vinculo Documento que sustenta el vinculo

. Solo se habilita para ser modificado por Hijo Mayor de Edad Incapacitado
Hijo menor de edad Permanente.
Coényuge Este vinculo no puede ser modificado.
Concubino (a) Solo se habilita para ser modificado por Cényuge.
Gestante Solo se habilita para ser modificado por Concubina o Cényuge.
Hijo Mayor de
Edad Incapacitado Este vinculo no puede ser modificado.
Permanente

* En caso corresponda, se deberd actualizar ademas el tipo de documento que sustenta el vinculo y el nUmero de
éste.

* De existir error en el vinculo familiar registrado y éste no pueda ser modificado, correspondera registrar la Baja
por “Error en el registro” y registrar nuevamente al derechohabiente con los datos que el Trabajador del Hogar
acredite.

Motivo de baja y/o Fecha de baja del registro:

Si el motivo de la baja del registro fue por Fallecimiento del derechohabiente y se ha tomado la informacidn del
RENIEC la fecha de baja sera la del fallecimiento y no podra modificarse el motivo de baja ni la fecha de la misma
(campos bloqueados).

En caso la fecha del fallecimiento no figure bloqueada (sea DNI 'y no se haya tomado la fecha del RENIEC o se trate
de otro tipo de documento de identidad) se podra modificar el motivo de baja pero solo a “Error en el registro”.
Para todos los demas casos, se podra modificar el motivo de baja y la fecha de baja por alguno que corresponda
al tipo de vinculo. No obstante, estos campos no se pueden “blanguear” en tanto para activar el registro de un
derechohabiente dado de baja se debe ingresar a la opcion Reactivacién.

Culminado el ingreso de la informacion, se :
procederd al registro presionando para © Modificacién de datos del Derechohabiente

e”O el boto'n uGrabaru :wﬁnwwmmnwnmﬁmuwmumd—nmhmﬂ

A continuacién, se generard el CIR de e S e
Modificacion, que podrad ser descargado, [l i GO R i
impreso o enviado a una direccion de | 2. Onten comptemestarin

correo electronico. Se retornard a la ||t o L T =

relacion de derechohabientes registrados.
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