PROCEDIMIENTO PARA REGISTRAR A UN TRABAJADOR DEL HOGAR

1. Ingresar a www.sunat.gob.pe, seleccionar la opcién “SUNAT Operaciones en linea (SOL)".
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2. Luego, seleccionar “Ingresar” de la opcion MIS TRAMITES Y CONSULTAS.
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Nueva plataforma Otras Declaraciones Acceso a tramites y
i i y Pagos consultas virtuales para
Declara fécil: Declaracion y Personas, Empresas y
pago de IGV - Renta Presentacion de otras Operadores de
mensual, Agentes de declaraciones y pagos. Comercio Exterior,
retencion y percepeidn
Ingresar » ‘ Ingresar » | Ingresar »

3. A continuacién, debera consignar el nimero de RUC, o consignar el Cédigo de Inscripcidon del Empleador
(CIE) en el rubro “RUC”, asi como el Usuario y la Contrasefia de acceso a SUNAT Operaciones en Linea,
en los campos correspondientes. Hacer clic en “No soy un robot” e “Iniciar sesion”.

SUNAT Operacones en Linea



http://www.sunat.gob.pe/

4. Ingresar a la opcién “Personas” / Mi RUC y Otros Registros/ Registro del Trab. Del Hogar y sus
derechohabientes/ Reg. del Trab. del Hogar (TH)/ Reg. del Trab. del Hogar (TH).
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5. Hacer clic en “Nuevo TH”

A través de este médulo usted podrs registrar a un Nueve Trabajador del hogar, Modificar sus datos, Registrar la Baja del vinculo, Reactivar a un trabajador dado de baja anteriormente,
Eliminar un registre con error & Imprimir &l Gltimo Comprobante de Informacién Registrads (CIR) generado.

Estimado Empleador: ‘

Por favor seleccione a continuacién el trimite que desee realizar:
o

Modiicacon @

Baja de Vincula. @

Reactivacion @ B

Eliminacién de vinculo con error @

Impresién del CIR (Formulario 1606) @

Més infarmacién en: Orientscién sobre =l Trabajador def hagar

6. Registrar los datos de Identificacidn: ingresar al hipervinculo “Busqueda de persona”.

A través de esta opcicn podra registrar a un nuevo Trabajadeor del hegar con el cual inicia una relacisn lzboral,
Empleador: CIE -
1. Datos de Identificacién

Ingrese a la cpciénpam ingresar los datos de identificacién de la persona a registran
Tipo ¥ Nimero de

Fecha de Nacimiento: Paiz Emisor gzl
Documento: Documento:
Apellides y Nombres: Sexo: Estado Civil:

Los datos a consignar para realizar la busqueda son:
e Tipoy numero de documento de Identidad
e Fecha de Nacimiento

e Pais emisor del documento



Empleador: CIE -

Tipo de Documento: LE/DNI v

{| NGmero de Documento: S

{| Fecha de Nacimiento: 1510411972 dd/mm/asaa

Pais Emisor del Documento: v

Apellido Paterno:

|| Apellido Materno:

| Nombres:

{/8exo: Masculino (®) Femenino

i Estado Civil: v

Limpiar  Retomar

Cuando el tipo de documento sea DNI, los datos de identificacidn se validaran con la informacién
de RENIEC.

En caso el tipo de documento sea diferente a DNI, se habilitaran las casillas para que se registren
los datos, seglin el documento de identidad del trabajador del hogar.

De tratarse del DNI, Carné de Extranjeria, Carné PTP o Carné de Solicitante de Refugio el aplicativo
consignara en automatico el valor “Peru”.

De tratarse de Pasaporte, deberd seleccionar el pais que corresponda, no pudiendo registrar
como pais emisor del documento “Perd”.

7. Registrar datos complementarios:

Nacionalidad:

De tratarse del DNI, el aplicativo consignara en automatico el valor “Peru”.

De tratarse de Carné de Extranjeria, Carné PTP, Carné de Solicitante de Refugio o Pasaporte,
debera seleccionar el pais que corresponda, no pudiendo registrar como pais de nacionalidad
“Peru”.

Correo electrdnico del trabajador del hogar (Dato opcional).

Se deberd consignar el correo electréonico con el simbolo “@” y un punto antes del dominio.
Ejemplo: correo@micorreo.com.

Teléfono fijo del trabajador del hogar (Dato opcional).

Se debera seleccionar el cédigo de larga distancia nacional y consignar el nimero de teléfono.
Teléfono movil del trabajador del hogar (Dato opcional).

Se debera consignar el nimero de teléfono movil, pudiendo incluir un asterisco (*) o un numeral
(#).

Teléfono fijo del Centro Laboral (Dato opcional).

Se debera seleccionar el cédigo de larga distancia nacional y consignar el nimero de teléfono.



2. Datos complementarios

Nacionzlidad: 1- i | Comreo electrdnico del TH: :

Céd. Ciudad Nimero

Teléfone del TH: L i | | | Celular del TH: :
Céd. Ciudad Nimero

Teléfone del Centro Laboral: I | | 1

Direccién del domicilio del TH:

Direccién del Centro Laboral:

Qtra direccién para adscripcién 2 EsSalud:

Referents para Centro Asistencizl:

o Direccion del domicilio del trabajador del hogar
De tratarse del DNI, la direccién del trabajador del hogar sera la registrada en RENIEC y que obre
en poder de la SUNAT.
En caso la informacién de RENIEC no obre en poder de la SUNAT o cuando el tipo de documento
sea diferente a DNI, se habilitaran las casillas para que se registren los datos, ingresando al
hipervinculo “Modificar”.

e Direccion del Centro Laboral
Para registrar la informacion se deberd ingresar al hipervinculo “Modificar” momento en el cual
el aplicativo consultard ¢El domicilio registrado para el empleador es también la direcciéon del
Centro laboral?

De indicar “Si”: se consignara la direccion que figure como domicilio fiscal en el registro del
empleador.

De indicar “No”: se habilitardn los campos para que se consigne una direccién diferente.

Direccidn del domicilic del TH:

Direccion del Centro Labaoral:

Otra direccién para adscripcién a EsSalud:

Maodificar

Refarents para Cantro Asistencizl:

- A

Mensaje

£El domicilio fiscal declarado ex la direccign del Centro
laboral?.

(=




e Otra direccidn para adscripcion en EsSalud
Solo si se requiere considerar otra direccion distinta a las dos direcciones antes mencionadas,
para efectos de la atencién del trabajador del hogar en EsSalud, se registrard una direccidn

adicional ingresando al hipervinculo “Modificar”. Luego de consignar la direccion, hacer clic en
“Grabar”.

Direccidn del demicilio del TH:

Direccion del Centre Laboral:

Madificar
Otra direccién para adscripcién 2 EsSalud:

Medificar

Referents pars Centro Aszistencizl:

Departamento Provincia Distrito
- v w

Tipa de Via Nombre de Viz Nimero de Vis Dpto. Interior Manzzna Lote Km. Black

Etapa
hd

Tipe de Zena Nombre de Zona

- e

Referancia

= o

o Referente para Centro Asistencial
Se debera sefalar cudl de las direcciones que registra el trabajador del hogar sera considerada
como referente para centro asistencial.
De existir informacion de “Otra direccidn para adscripcion en EsSalud”, ésta sera la considerada
como referente. Si posteriormente se elige otra direccién como referente, se mostrara una alerta
informando que se procedera a eliminar la informacion de "Otra direccidn para adscripcidn en
EsSalud”.

Modificar
Direccién del Centro Laboral:
Modificar
Otra direccidn para adscripcion a EsSalud:
Modificar
Rafarante para Cantro Asistancial:

8. Registrar datos Laborales y de Seguridad Social:

Periodo Laboral

Se indicard la fecha de inicio la cual puede ser anterior a la fecha en la cual se realiza el registro, pero no
mayor en 30 dias a ésta ultima.




Régimen de Salud

El aplicativo considera por defecto como Régimen de Salud: “ESSALUD — SEGURO REGULAR”, dato que no
podrd ser modificado.

Culminado el ingreso de la informacion, se procedera al registro presionando para ello el botén “Grabar”.

3. Datos Laborales y de Seguridad Social

Fecha de Inicio
(dd/mm/azaz)

Periodo Laboral:
Regimen d= Salud: ESSALUD - SEGURD REGULAR

| Grabar | [ FRetomar |

Recuerde que no debe existir relacidn de parentesce hasta el cuarte grade de consanguinidad y segunde grade de afinidad inclusive, entre el Trabajador del Hogar declarado y usted, asi como tampoco con su
conyuge. La SUNAT pedrd verificar la informacidn declarada,

A continuacidn, se generara el CIR del Alta, que podrd ser descargado, impreso o enviado a una direccién
de correo electrénico.



